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Rozdziat |
Postanowienia ogdlne
§1

Regulamin Organizacyjny Starostwa Powiatowego w Augustowie, zwany dalej Regulaminem,
okresla organizacje i zasady dziatania Starostwa Powiatowego oraz zakresy spraw
zatatwianych przez wewnetrzne komoérki organizacyjne.

§2

llekro¢ w Regulaminie jest mowa o:

1) Powiecie - nalezy przez to rozumieé Powiat Augustowski,

2) Radzie - nalezy przez to rozumie¢ Rade Powiatu w Augustowie,

3) Zarzadzie - nalezy przez to rozumiec Zarzad Powiatu w Augustowie,

4) Staroscie - nalezy przez to rozumiec Staroste Augustowskiego,

5) Wicestaroscie - nalezy przez to rozumie¢ Wicestaroste Augustowskiego,

6) Cztonkach Zarzadu - nalezy przez to rozumie¢ Cztonkéw Zarzgdu Powiatu
w Augustowie,

7) Sekretarzu - nalezy przez to rozumiec¢ Sekretarza Powiatu,

8) Skarbniku - nalezy przez to rozumiec¢ Skarbnika Powiatu,

9) Starostwie - nalezy przez to rozumieé Starostwo Powiatowe w Augustowie,

10) Regulaminie Pracy - nalezy przez to rozumie¢ Regulamin Pracy Starostwa
Powiatowego w Augustowie.

§3

Starostwo jest jednostka organizacyjng Powiatu, powotfang do zapewnienia organom
Powiatu pomocy w wykonywaniu ich zadan i kompetencji.

§4
Siedzibg Starostwa jest miasto Augustow.
§5

Starostwo wykonuje:

1. Okreslone ustawami:
1) zadania publiczne o charakterze ponadgminnym,
2) zadania z zakresu administracji rzagdowej,
3) inne zadania.

2. Zadania powierzone w drodze porozumien zawartych z organami administracji
rzgdowej lub samorzadowej,

3. Zadania wynikajace z uchwat Rady i Zarzadu.

§6

Starostwo dziata na podstawie nastepujgcych aktéw prawnych:
1) wustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. o samorzadzie powiatowym,
2) ustawy z dnia 13 pazdziernika 1998 r. przepisy wprowadzajgce ustawy reformujgce
administracje publiczng,
3) przepisOdw prawa materialnego regulujgcych zadania i kompetencje organéw
administracji publicznej,
4) Statutu Powiatu Augustowskiego,

Starostwo Powiatowe w Augustowie
ul. 3 Maja 29, 16-300 Augustow, www.augustowski.home.pl, powiat.augustowski@home.pl



Regulamin Organizacyjny Starostwa Powiatowego w Augustowie

5) niniejszego Regulaminu.

Rozdziat Il
Organizacja Starostwa
§7

Kierownikiem Starostwa i zwierzchnikiem stuzbowym pracownikdéw Starostwa jest
Starosta.

Pracodawcg Starosty i Wicestarosty jest Starostwo.

Czynnosci z zakresu prawa pracy wobec Starosty zwigzane z nawigzaniem i rozwigzaniem
stosunku pracy wykonuje Przewodniczgcy Rady Powiatu, pozostate czynnosci
wyznaczona przez Staroste osoba zastepujaca lub Sekretarz Powiatu.

Wynagrodzenie Starosty ustala Rada Powiatu w drodze uchwaty.

§8

. W skfad Starostwa wchodzg komorki organizacyjne, ktére do znakowania spraw stosujg
symbole:

1) Woydziat Organizacyjno- Prawny - OP

2) Woydziat Finansowo-Budzetowy - FB

3) Woydziat Oswiaty, Kultury i Sportu - OKiS

4) Wydziat Architektury i Budownictwa - AB

5) Woydziat Geodezji i Kartografii - GK

6) Woydziat Ochrony Srodowiska i Le$nictwa - OS

7) Wydziat Komunikacji i Transportu - KT

8) Woydziat Promocji i Rozwoju Powiatu - PR

9) Woydziat Zarzadzania Kryzysowego i Spraw Obronnych - ZKiSO

10) Powiatowy Rzecznik Konsumentdw - PRK

11) Inspektor Ochrony Danych — 10D

12) Stanowisko ds. kontroli — SK

Naczelnikiem Wydziatu Geodezji i Kartografii jest Geodeta Powiatowy.
. W Wydziale Ochrony Srodowiska i Le$nictwa funkcjonuje stanowisko Geologa
Powiatowego, stosujgcego symbol GP.
. W strukturze Wydziatu Organizacyjno-Prawnego funkcjonuje:
1) Biuro Obstugi Klienta,
2) Biuro Rzeczy Znalezionych,
3) Archiwum Zaktadowe.
. Schemat struktury organizacyjnej Starostwa okreslajgcy podlegtosci stuzbowe
poszczegdlnych komérek organizacyjnych przedstawia zatgcznik do Regulaminu.

§9

. Wydziatami Starostwa kierujg Naczelnicy.

. W przypadku nieobecnosci Naczelnika jego obowigzki przejmuje osoba wyznaczona na
zastepowanie Naczelnika.

. Samodzielne stanowiska pracy realizujg przypisane im zadania i w tym zakresie ponoszg
odpowiedzialnos¢ przed Starosta.

§10

Wydziaty dzielg sie na stanowiska pracy jedno lub wieloosobowe.
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2. W ramach Wydziatu mogg funkcjonowaé Biura, Osrodki, Archiwa.

3. Starosta moze upowaznié¢ pracownikow, ktérym powierzono zadania o szczegélnym
charakterze, do uzywania tytutu stuzbowego odpowiadajgcego powierzonym zadaniom
np.: petnomocnik ds., administrator, koordynator itp.

§11

1. Status prawny pracownikéw Starostwa okresla ustawa o pracownikach samorzgdowych
i inne akty normatywne.
2. Pracownicy samorzgdowi w Starostwie sg zatrudniani na podstawie:
1) wyboru - Starosta, Wicestarosta.
2) powotania - Skarbnik Powiatu,
3) umowy o prace - pozostali pracownicy samorzgdowi.
3. Pracownicy samorzgdowi sg zatrudniani na stanowiskach:
1) urzedniczych, w tym kierowniczych stanowiskach urzedniczych,
2) pomocniczych i obstugi.

§12

1. Zasady naboru na wolne stanowiska urzednicze, w tym kierownicze stanowiska
urzednicze w Starostwie okresla zarzadzenie Starosty.

2. Zasady szczegdétowego sposobu przeprowadzania stuzby przygotowawczej
i organizowania egzaminu koniczgcego te stuzbe w Starostwie okresla zarzadzenie

Starosty.

3. Zasady przeprowadzania okresowej oceny pracownikdw Starostwa okresla zarzadzenie
Starosty.

4. Zasady wynagradzania pracownikéw Starostwa okresla zarzgdzenie Starosty.

§13

Obowigzki pracownikéw Starostwa, zasady dyscypliny pracy oraz inne sprawy zwigzane ze
stosunkiem pracy okresla Regulamin Pracy ustalany przez Staroste w drodze zarzgdzenia.

Rozdziat Ill
Zasady wykonywania funkcji kierowniczych
§14

1. Kierownikiem Starostwa jest Starosta.

2. Starosta sprawuje swojg funkcje kierowniczg przy pomocy Wicestarosty, Sekretarza,
Skarbnika, naczelnikéw oraz pozostatych pracownikéw z uwzglednieniem
podporzgdkowania okre$lonego w schemacie struktury organizacyjnej Starostwa.

3. W czasie nieobecnosci Starosty lub niemoznosci wykonywania przez niego funkcji,
zadania i kompetencje w zakresie kierowania Starostwem wykonuje Wicestarosta.

§15

W celu zapewnienia sprawnej organizacji pracy, efektywnosci i skutecznosci wykonywania
funkcji kierowniczych w Starostwie ustala sie podziat zadan i kompetencji pomiedzy
kierownictwem Starostwa.

§ 16

Do zakresu zadan i kompetencji Starosty nalezy:
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1)
2)

3)
4)
5)

6)

7)

8)
9)
10)
11)

12)

13)

reprezentowanie Starostwa na zewnatrz,

organizowanie pracy Starostwa i podejmowanie dziatah zapewniajgcych prawidtowg
realizacje zadan,

wydawanie decyzji administracyjnych w indywidualnych sprawach z zakresu
administracji publicznej,

realizowanie polityki personalnej w Starostwie i wykonywanie funkcji zwierzchnika
stuzbowego (pracodawcy) wobec pracownikéw Starostwa,

upowaznianie pracownikéw Starostwa do wydawania w jego imieniu decyzji
administracyjnych w sprawach z zakresu administracji publicznej,

wystepowanie z wnioskiem do Rady o wybdr Wicestarosty, pozostatych Cztonkéw
Zarzgdu oraz powotanie Skarbnika, a takze sprawowanie bezposredniego nadzoru
nad ich pracg,

sprawowanie zwierzchnictwa w stosunku do kierownikéw jednostek
organizacyjnych Powiatu oraz zwierzchnictwa wobec powiatowych stuzb, inspekcji
i strazy,

sprawowanie nadzoru nad przestrzeganiem ustawy o zamowieniach publicznych,
organizowanie i koordynowanie zadan zwigzanych z bezpieczenstwem publicznym,
zapobieganiem kleskom zywiotowym, stanem drdg,

podejmowanie czynnosci nalezgcych do kompetencji Zarzagdu w sprawach
niecierpigcych zwtoki, zwigzanych z bezposrednim zagrozeniem bezpieczeristwa
obywateli,

przyjmowanie obywateli w sprawach skarg i wnioskow,

sktadanie oswiadczen woli w sprawach zwigzanych z prowadzeniem biezgcej
dziatalnosci Starostwa.

wykonywanie innych zadan zastrzezonych dla Starosty ustawami, uchwatami Rady
i Zarzadu oraz wynikajacych ze Statutu Powiatu i niniejszego Regulaminu.

§17

Do zakresu zadan i kompetencji Wicestarosty nalezy:

1)
2)

3)
4)

wykonywanie zadan i kompetencji okreslonych Regulaminem oraz powierzonych
przez Staroste,

w czasie nieobecnosci Starosty lub w przypadku niemoznosci petnienia przez niego
funkcji wykonywanie zadan przypisanych Staroscie,

wspotdziatanie z Radg i komisjami Rady w zakresie powierzonych zadan,
nadzorowanie dziatalnosci podlegtych komodrek organizacyjnych zgodnie ze
strukturg organizacyjng Starostwa.

§18

Do zakresu obowigzkéw Sekretarza nalezy w szczegdélnosci:

1)
2)
3)

4)

zapewnienie wtasciwej organizacji pracy, sprawnego funkcjonowania Starostwa

i czuwania nad terminowos$cig wykonywanych zadan,

koordynowanie prac zwigzanych z opracowywaniem projektéw aktéw regulujgcych
struktury i zasady dziatania Starostwa i jego komérek wewnetrznych,
nadzorowanie toku przygotowywania projektéw uchwat Zarzadu oraz prac
zwigzanych z organizacjg posiedzen Zarzadu,

koordynowanie prac dotyczgcych przygotowania i wnoszenia pod obrady Rady
projektéw uchwat i innych materiatow,
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5) nadzorowanie spraw zwigzanych z poprawg warunkéw materialno-technicznych
dziatalnosci Starostwa, komputeryzacji, zakupow srodkéw trwatych, remontéw oraz
gospodarki powierzchnig uzytkowg budynkéw i pomieszczen Starostwa,

6) koordynowanie postepowania w sprawie skarg, wnioskéw i petycji oraz zapewnianie
wtasciwej obstugi klientéw Starostwa,

7) koordynowanie wspétpracy pomiedzy komdrkami organizacyjnymi Starostwa,

8) Sekretarz posiada upowaznienie do podpisywania pism w sprawach z zakresu swojej
wtasciwosci, niezastrzezonych do kompetencji Starosty.

§19
Do zakresu obowigzkéw Skarbnika nalezy w szczegdlnosci:

1) Zapewnienie organizacji gospodarki finansowej Powiatu poprzez przygotowywanie
przewidzianych prawem projektow uchwat.

2) Zapewnienie realizacji budzetu Powiatu.

3) Skarbnik:

a) zapewnia sporzadzanie jednostkowych i zbiorczych sprawozdan z wykonania
budzetu okreslonych przepisami w sprawie sprawozdawczosci budzetowej,
w okresach i zakresie w nich okreslonych,
b) prowadzi ogéing kontrole sktadanych sprawozdan jednostkowych, w tym
zgodnosc z uktadem wykonawczym budzetu i planem finansowym zadan
z zakresu administracji rzagdowe;j.
C) zapewnia sporzadzenie sprawozdania finansowego Powiatu Augustowskiego
zgodnie z obowigzujgcymi przepisami w tym zakresie,
d) przygotowuje projekty uchwat w sprawach proceduralnych zwigzanych z trybem
prac nad projektem uchwaty budzetowej oraz zakresem i formg informacji za
| pétrocze oraz projekty uchwat Rady, majgce wptyw na realizacje budzetu,
e) zapewnia przygotowanie informacji o stanie mienia komunalnego.
4) Skarbnik petni funkcje gtéwnego ksiegowego budzetu Powiatu.
5) Skarbnik posiada upowaznienie do podpisywania pism w sprawach z zakresu swojej
wiasciwosci, niezastrzezonych do kompetencji Starosty.

§20
Do zakresu zadan naczelnikdw wydziatéw nalezy w szczegdlnosci:

1) kierowanie wydziatem w oparciu o zasade racjonalnej organizacji pracy
i dokonywanie szczegétowego podziatu zadan pomiedzy pracownikéw poprzez
okreslenie w zakresach czynnosci: zakresu obowigzkéw, uprawnien
i odpowiedzialnosci oraz zasad zastepstw,

2) egzekwowanie przestrzegania przez pracownikdw Regulaminu Pracy, Kodeksu
Etycznego Pracownikdéw Starostwa oraz obowigzujgcych przepisow, szczegdlnie
przepisdw o dyscyplinie pracy, warunkach bhp, ochronie przeciwpozarowej,

3) wnioskowanie do Starosty w sprawie przeszeregowan, wyréznien, a takze
stosowania kar porzgdkowych wobec pracownikéw wydziatu,

4) opracowywanie i przedktadanie do zatwierdzenia sprawozdan i analiz w zakresie
przedmiotowym wydziatu,

5) rozpatrywanie skarg i wnioskow w sprawach nalezgcych do witasciwosci rzeczowej
wydziatu,
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6) dokonywanie okresowych ocen kwalifikacyjnych podlegtych pracownikéw,

7) realizowanie stuzby przygotowawczej z nowo zatrudnianymi pracownikami,

8) racjonalne gospodarowanie przydzielonymi srodkami finansowymi, stosowanie
przepiséw ustawy prawo zamowien publicznych przy realizacji zadan wydziatu,

9) przestrzeganie zapisow dotyczacych ochrony danych osobowych,

10) wspotdziatanie z Wydziatem Organizacyjno — Prawnym przy przygotowywaniu
odpowiedzi na wnioski w ramach informacji publicznej.

11) zapewnienie realizacji zadan i osiggania celdw przyjetych w ramach Systemow
Zarzadzania Jakoscig i Kontroli Zarzadczej oraz Bezpieczenstwem Informacji,

12) wspotdziatanie z pozostatymi komdrkami organizacyjnymi Starostwa, jednostkami
organizacyjnymi Powiatu i powiatowymi inspekcjami, stuzbami, strazami w zakresie
wymiany informacji i wzajemnych konsultacji,

13) podpisywanie pism w zakresie wtasciwosci rzeczowej wydziatu, niezastrzezonych do
podpisu Starosty,

14) reprezentowanie wydziatu na zewnatrz.

§21
Pracownicy Starostwa:

1) wykonujg swoje zadania i obowigzki na podstawie przepiséw prawa,

2) prowadzg sprawy zgodnie z zakresem czynnosci oraz poleceniem stuzbowym
Naczelnika,

3) wykonuja zadania w zastepstwie pracownika, ktérego zastepujg podczas jego
nieobecnosci, zgodnie z posiadanym zakresem czynnosci i obowigzkdw,

4) wykonujg inne zadania przekazane im przez Staroste, Wicestaroste lub Sekretarza.

Rozdziat IV
Zakresy dziatania komaérek organizacyjnych Starostwa
§22
Do wspdlnych zadan komérek organizacyjnych nalezy w szczegélnosci:

1) przygotowywanie projektéw uchwat, postanowien, zarzadzen, decyzji, sprawozdan,
analiz i wnioskéw na potrzeby Starosty, Zarzadu i Rady,

2) realizacja zadan wynikajgcych z uchwat Rady i Zarzadu,

3) przygotowywanie projektdéw odpowiedzi na zapytania i interpelacje radnych
Powiatu,

4) prowadzenie postepowan administracyjnych, przygotowywanie materiatéw oraz
projektéw decyzji administracyjnych, gromadzenie materiatu dowodowego,

5) wspdtdziatanie ze Skarbnikiem przy opracowywaniu materiatéw niezbednych do
przygotowania projektu budzetu Powiatu,

6) realizacja budzetu Powiatu w zakresie zadan przydzielonych do wykonania komérce
organizacyjnej oraz przestrzeganie dyscypliny finanséw publicznych w zakresie
powierzonych zadan,

7) wspodtpraca z Powiatowym Centrum Zarzgdzania Kryzysowego w zakresie realizacji
zadan zwigzanych z zarzadzaniem kryzysowym, obronnoscig cywilng i obronnoscia
kraju,

8) wspdtpraca z Inspektorem Ochrony Danych, Petnomocnikiem ds. Informacji
Niejawnych i Petnomocnikiem ds. Systemu Zarzgdzania BezpieczeAstwem Informacji

7
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oraz z innymi komodrkami organizacyjnymi w zakresie ochrony danych osobowych
i informacji,

9) rozpatrywanie skarg, badanie ich zasadnosci, analizowanie zZrédet i przyczyn ich
powstawania,

10) przygotowywanie informacji do umieszczenia w BIP, na stronie internetowej oraz do
prasy,

11) realizacja zadan wynikajacych z przyjetych dokumentdw strategicznych, planéw
i programéw

12) przygotowywanie informacji i udziat w opracowywaniu raportu o stanie Powiatu
oraz plandéw i programéw Powiatu,

13) wspotdziatanie z pozostatymi komdérkami organizacyjnymi i jednostkami
organizacyjnymi Powiatu, powiatowymi inspekcjami, stuzbami i strazami w zakresie
wymiany informacji i wzajemnych konsultacji,

14) przekazywanie akt ostatecznie zatatwionych spraw do archiwum zaktadowego na
zasadach okreslonych w instrukcji archiwalnej,

15) stosowanie w biezgcej pracy, przy obiegu akt, instrukcji kancelaryjne;j.

§23
Do zakresu dziatania Wydziatu Organizacyjno - Prawnego nalezy w szczegdlnosci:
1. W zakresie obstugi Rady i Zarzadu:

1) zapewnienie obstugi technicznej i administracyjnej Rady, Komisji Rady oraz
Zarzadu,

2) prowadzenie rejestrow:

a) uchwat Rady,

b) uchwat Zarzadu,

c) wnioskdw i opinii komisji Rady,

d) interpelacji, zapytan i wnioskéw radnych,

3) przekazywanie do realizacji odpiséw uchwat Rady i Zarzgdu, wnioskow i opinii
komisji Rady, interpelacji i wnioskéw radnych oraz czuwanie nad terminowym
ich zatatwianiem,

4) przekazywanie organom nadzoru uchwat Rady i Zarzadu,

5) udzielanie pomocy radnym w wypetnianiu obowigzku radnego,

6) realizacja zadan w zakresie sktadania oswiadczen majatkowych przez radnych
Powiatu, cztonkdéw Zarzadu, kierownikdw jednostek organizacyjnych Powiatu
oraz oséb wydajacych decyzje administracyjne w imieniu Starosty,

7) przekazywanie materiatéw do opublikowania w Dzienniku Urzedowym
Wojewddztwa Podlaskiego,

8) przedktadanie aktow prawa miejscowego do ogtoszenia, a takze gromadzenie
i udostepnianie zbioru aktéw prawa miejscowego ustanowionych przez Powiat.

2. W zakresie spraw kadrowych i organizacyjnych:

1) wykonywanie czynnosci zwigzanych z prowadzeniem spraw kadrowych
kierownikéw jednostek organizacyjnych Powiatu,

2) prowadzenie spraw kadrowych pracownikéw Starostwa,

3) prowadzenie spraw socjalno-bytowych pracownikéw Starostwa,

4) prowadzenie spraw z zakresu Pracowniczych Planéw Kapitatowych,
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5)
6)
7)
8)
9)
10)
11)
12)
13)

14)
15)

prowadzenie spraw zwigzanych z organizacjg stazy i praktyk zawodowych

w Starostwie,

koordynowanie szkolen, doksztatcania i doskonalenia zawodowego

pracownikéw Starostwa,

prowadzenie rejestru skarg i wnioskéw, czuwanie nad ich terminowym

i rzeczcowym zatatwianiem oraz opracowywanie analiz,

prowadzenie rejestru petycji, czuwanie nad ich terminowym i rzeczowym

zatatwianiem oraz opracowywanie analiz,

prowadzenie rejestru upowaznien i petnomocnictw do zatatwiania spraw

w imieniu Starosty i Zarzadu,

prowadzenie rejestru zarzgdzen Starosty,

prowadzenie rejestru porozumien zawieranych przez Powiat,

nadzorowanie wykonywania zadan wynikajgcych z ustawy o dostepie do

informacji publicznej,

prowadzenie spraw z zakresu ochrony osdb zgtaszajacych naruszenia prawa,

prowadzenie i biezgca obstuga sekretariatu Starosty i Wicestarosty,

prowadzenie Biura Obstugi Klienta, a w szczegdlnosci;

a) udzielanie informacji klientom zgtaszajgcym sie do Starostwa o sposobie
zatatwienia spraw,

b) udostepnianie kart informacyjnych, wzoréw, wnioskéw i formularzy,

c) udzielanie informacji o organach wtasciwych do zatatwienia sprawy,

d) realizowanie zadan kancelarii ogdélnej poprzez zapewnienie obstugi
Starostwa w zakresie przyjmowania, rejestracji, rozdziatu i wysytania
korespondencji oraz przesytek.

16) Prowadzenie Biura Rzeczy Znalezionych.

3. W zakresie spraw administracyjno-gospodarczych:

1)
2)

3)

4)
5)
6)
7)
8)

9)

prowadzenie spraw zwigzanych z ochrong obiektéw i mienia Starostwa, w tym
ochrong przeciwpozarowg,

prowadzenie spraw zwigzanych z gospodarowaniem oraz utrzymaniem lokali

i pomieszczen Starostwa,

realizacja potrzeb Starostwa w zakresie wyposazenia w materiaty i pomoce
biurowe, meble i sprzet biurowy, maszyny i urzgdzenia biurowe, sprzet do
facznosci, srodki transportu,

prowadzenie spraw zwigzanych z pieczeciami urzedowymi, nagtéwkowymi

i tablicami informacyjnymi Starostwa,

zamawianie prasy i publikacji w uzgodnieniu z wtasciwymi wydziatami

i Sekretarzem,

obstuga w zakresie zaméwien publicznych wspélnie z Wydziatem Finansowo —
Budzetowym,

przygotowanie i prowadzenie spraw dotyczgcych inwestycji i remontéw
budynkéw Starostwa,

prowadzenie spraw zwigzanych z uzytkowaniem samochodéw stuzbowych
Starostwa,

prowadzenie spraw z zakresu dostepnosci dla oséb niepetnosprawnych.

4. W zakresie spraw obywatelskich:
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1) prowadzenie spraw zwigzanych z nieodptatng pomocg prawng wspdlnie
z Wydziatem Finansowo — Budzetowym,

2) przygotowywanie projektéw decyzji administracyjnych zezwalajacych na
sprowadzenie zwitok, szczgtkdw z zagranicy w celu ich pochowania,

3) prowadzenie spraw zwigzanych z pokrywaniem kosztéw przewozu oséb
zmartych lub zabitych z miejsc publicznych na terenie Powiatu do prosektorium,

4) prowadzenie spraw zwigzanych z ustalaniem rozktadu godzin pracy aptek
ogdblnodostepnych na terenie Powiatu,

5) realizacja zadan z zakresu promocji zdrowia i profilaktyki zdrowotnej oraz
z ustawy o dziafalnosci leczniczej,

6) wykonywanie zadan wynikajgcych z ustawy o kombatantach oraz niektérych
osobach bedacych ofiarami represji wojennych i okresu powojennego poprzez:
a) realizacje dla kombatantéw i oséb represjonowanych zadan w zakresie opieki

zdrowotnej i ustug opiekunczych,

b) organizacje na terenie powiatu obchoddw rocznic w celu upamietnienia
walki o niepodlegtos¢ Polski oraz uczczenia pamieci ofiar wojny i okresu
powojennego.

7) wykonywanie zadan wynikajacych z ustawy o kombatantach oraz niektérych
osobach bedgacych ofiarami represji wojennych i okresu powojennego w
zakresie organizowania na terenie Powiatu obchodéw rocznic upamietniajgcych
walki o niepodlegtosc¢ i ofiary wojny oraz okresu powojennego,

8) wspdtpraca z organizacjami kombatanckimi,

9) realizacja i koordynacja dziatan na rzecz wychowania patriotycznego,

10) wykonywanie zadan wynikajgcych z ustawy o zaopatrzeniu inwalidow
wojennych i wojskowych oraz ich rodzin,

11) przygotowywanie wyrdzniajgcym sie pracownikom wnioskéw o medale
i wyrdznienia,

12) realizacja zadan wynikajacych z ustawy o Karcie Polaka,

13) prowadzenie spraw regulowanych ustawg o zbidrkach publicznych.

5. W zakresie obstugi informatycznej:

1) wdrazanie polityki bezpieczenstwa i systemu zarzadzania bezpieczeristwem
informatycznym,

2) monitorowanie legalnosci uzywanych programoéw komputerowych przez
pracownikéw Starostwa,

3) prowadzenie ewidencji sprzetu komputerowego i oprogramowania,

4) usuwanie awarii sieci komputerowej, sprzetu, oprogramowania,

5) wykonywanie kopii archiwalnych na nos$nikach informatycznych zgromadzonych
danych,

6) administrowanie Biuletynu Informacji Publicznej,

7) administrowanie systemu ePuap i elektroniczng skrzynka podawczg, EZD oraz
zewnetrznych ustug elektronicznych Starostwa,

8) administrowanie wewnetrznej sieci intranetowej Starostwa,

9) zapewnienie sprzetu informatycznego i oprogramowania oraz projektowanie
i realizacja dziatan zwigzanych z rozwojem informatyki w Starostwie.

6. W zakresie bezpieczenistwa i higieny pracy:
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1) sporzadzania i przedstawiania Staros$cie okresowych ocen stanu bezpieczenstwa
i higieny pracy w Starostwie,

2) sporzadzania i przedstawiania Staros$cie oceny ryzyka zawodowego na
poszczegdlnych stanowiskach pracy,

3) przeprowadzania postepowan powypadkowych,

4) zapewnienia odpowiedniego poziomu szkolen w dziedzinie bezpieczenstwa i higieny
pracy oraz zapewnienia wtasciwego przeszkolenia i adaptacji nowo zatrudnionych
pracownikéw,

5) wspdtdziatania z lekarzem medycyny pracy w zakresie profilaktycznej opieki
zdrowotnej nad pracownikami Starostwa, a w szczegdlnosci przy organizowaniu
badan lekarskich okresowych, kontrolnych i wstepnych dla pracownikéw.

7. W zakresie archiwum zaktadowego:

1) wdrazania i nadzorowania stosowania instrukcji kancelaryjnej, archiwalnej
i jednolitego rzeczowego wykazu akt,

2) przechowywania oraz zarzadzania dokumentacjg przekazang do archiwum
zaktadowego przez wydziaty Starostwa.

§24
Do zakresu dziatania Wydziatu Finansowo-Budzetowego nalezy w szczegdlnosci:

1) opracowywanie projektu budzetu Powiatu oraz dokonywanie analiz wykonania
budzetu,

2) przygotowywanie projektow uchwat Rady i Zarzagdu w sprawie zmian w budzecie
Powiatu,

3) przygotowywanie projektow uchwat Rady i Zarzagdu w sprawie zmian Wieloletniej
Prognozy Finansowej Powiatu,

4) nadzorowanie prawidtowosci opracowywania i zatwierdzania planéw finansowych
jednostek powiatowych,

5) windykacja naleznosci budzetowych Powiatu i Skarbu Panstwa,

6) sporzadzanie jednostkowych sprawozdan budzetowych z wykonania planu
finansowego Starostwa,

7) sporzadzanie zbiorczych sprawozdan finansowych z wykonania budzetu,

8) prowadzenie rachunkowosci budzetu Powiatu oraz gospodarki finansowej Powiatu
zgodnie z obowigzujgcymi przepisami i zasadami, w tym Srodkdédw otrzymywanych
z UE, nadzorowanie prawidtowosci prowadzenia rachunkowosci przez jednostki
organizacyjne Powiatu,

9) ocena realizacji wykorzystania przydzielonych srodkéw,

10) sporzadzanie sprawozdania finansowego Powiatu Augustowskiego zgodnie

z obowigzujacymi przepisami w tym zakresie,

11) prowadzenie dokumentacji ptacowej i Swiadczen z ubezpieczenia spotecznego,

12) prowadzenie obstugi kasowe] Starostwa,

13) obstuga finansowo-ksiegowa Starostwa Powiatowego,

14) nadzdr formalno-rachunkowy nad przestrzeganiem przepisow o zamdwieniach

publicznych,
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15) wspotdziatanie z bankami i organami skarbowymi,

16) opracowywanie projektéw przepiséw wewnetrznych dotyczgcych prowadzenia
rachunkowosci,

17) przygotowanie zasad prowadzenia i rozliczania inwentaryzacji oraz rozliczanie
inwentaryzacji wspdlnie z Wydziatem Organizacyjno — Prawnym,

18) prowadzenie ewidencji wartosciowej Srodkow trwatych Starostwa,

19) sporzadzanie informacji i sprawozdan finansowych ze sposobu wykorzystania
dotacji celowych,

20) sporzadzanie informacji o stanie mienia komunalnego.

§25
Do zakresu dziatania Wydziatu Oswiaty, Kultury i Sportu nalezy w szczegdlnosci:
1. W zakresie spraw dotyczacych oswiaty:

1) opracowywanie planu sieci publicznych szkét ponadpodstawowych oraz szkét
specjalnych,
2) przygotowywanie materiatéw dotyczacych zaktadania, taczenia i likwidowania
szkét i placéwek prowadzonych przez Powiat,
3) przygotowywanie do zatwierdzenia arkuszy organizacji szkét i placowek
oswiatowych,
4) prowadzenie spraw zwigzanych z organizacjg roku szkolnego w poszczegdlnych
szkotach i placowkach oswiatowych oraz dniami wolnymi od nauki,
5) przygotowywanie w porozumieniu z dyrektorami szkét, planéw naboru do klas
pierwszych szkét wszystkich typdw,
6) koordynowanie zadan zwigzanych z naborem do szkét ponadpodstawowych,
7) upowszechnianie informacji dla kandydatéw do wszystkich typow szkét, w
szczegdblnosci o planowanych profilach ksztatcenia i zawodach oraz o liczbie
miejsc w poszczegdlnych typach szkét,
8) zapewnianie odpowiednich form ksztatcenia dzieciom posiadajagcym orzeczenia
o potrzebie ksztatcenia specjalnego,
9) kierowanie dzieci i mtodziezy do szkét specjalnych, specjalnych osrodkéw szkolno
- wychowawczych oraz specjalnych osrodkéw wychowawczych dla dzieci
i mtodziezy,
10) kierowanie nieletnich do mtodziezowych osrodkéw wychowawczych
i mtodziezowych osrodkdéw socjoterapii,
11) prowadzenie ewidencji szkot i placowek niepublicznych, nadawanie i cofanie
szkotom niepublicznym uprawnien szkoty publicznej,
12) prowadzenie spraw zwigzanych ze sprawami ekonomicznymi szkot i placéwek
oswiatowych, w tym:
a) opracowywanie materiatéw dotyczacych projektowania budzetu,
b) przygotowywanie materiatdw zwigzanych z planami finansowymi
jednostek oswiatowych, ich zmianami i realizacja,
c) sporzadzanie projektéw rozdysponowywania dotacji oraz subwencji
z budzetu panstwa,
d) analizowanie skutkéw finansowych realizowanych i planowanych zadan
oswiatowych,
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2.

e) sporzadzanie sprawozdan z wykonania planéw finansowych,
f) analiza srednich wynagrodzen nauczycieli,

13) udzielanie i rozliczanie dotacji szkotom i placéwkom niepublicznym,
14) realizacja programow rzgdowych — przygotowywanie wnioskow i rozliczenia

programow,

15) prowadzenie systemu informacji oswiatowej,
16) prowadzenie statystyki szkolnej,
17) przygotowywanie dokumentacji do przeprowadzenia konkurséw na

dyrektoréw szkét i placéwek oswiatowych,

18) przygotowywanie projektéw czgstkowej oceny pracy dyrektoréw szkot

i placéwek,

19) prowadzenie spraw zwigzanych z wynagrodzeniami dyrektoréw szkét

i placdwek oswiatowych oraz nagradzaniem nauczycieli,

20) prowadzenie spraw zwigzanych z awansem zawodowym nauczycieli

ubiegajacych sie o stopien nauczyciela mianowanego,

21) przygotowywanie projektow regulamindw wynagradzania nauczycieli,
22) prowadzenie spraw zwigzanych z przyznawaniem z budzetu Powiatu

stypendidw szkolnych, a takze z ubezpieczeniem zdrowotnym uczniéw,

23) przygotowywanie materiatéw dotyczacych doskonalenia zawodowego

nauczycieli,

24) prowadzenie spraw zwigzanych z udzielaniem pomocy zdrowotnej

nauczycielom oraz nauczycielom emerytom i rencistom,

25) przygotowywanie informacji o stanie realizacji zadan oswiatowych,
26) wspotdziatanie w zakresie oswiaty z organami administracji rzgdowej,

z organami samorzadu terytorialnego i z innymi instytucjami, zwigzkami oraz
stowarzyszeniami,

27) przygotowywanie projektow umoéw i porozumien z réznymi instytucjami

i osobami w zakresie spraw o$wiatowych,

28) przekazywanie informacji szkotom i placowkom dotyczgcych programéw,

konkursow, szkolen itp.,

29) archiwizowanie dokumentacji ze zlikwidowanych szkét i placéwek

oswiatowych prowadzonych przez Powiat i szkét niepublicznych wpisanych do
rejestru.

W zakresie spraw dotyczacych kultury fizycznej:

1) prowadzenie ewidencji uczniowskich klubéw sportowych oraz klubow
sportowych dziatajgcych w formie stowarzyszenia, ktérych statuty nie
przewidujg prowadzenia dziatalnosci gospodarczej, majacych siedzibe na
terenie Powiatu,

2) nadzér nad stowarzyszeniami kultury fizycznej, w tym nad uczniowskimi
klubami sportowymi oraz wykonywanie czynnosci rejestrowych,

3) wspoétdziatanie ze stowarzyszeniami kultury fizycznej, w tym realizacja zadan
na rzecz pozytku publicznego,

4) opracowywanie kalendarza zawoddw i imprez sportowych,

5) prowadzenie spraw zwigzanych z wychowaniem fizycznym i sportem
w szkotach,

6) propagowanie i upowszechnianie masowego ruchu sportowego.
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3.

W zakresie spraw dotyczacych kultury:

1) upowszechnianie i wspieranie organizacji kultury na terenie Powiatu,

2) podejmowanie dziatan zapewniajgcych rozwéj tworczosci artystycznej,
otaczanie opiekg amatorskiego ruchu artystycznego,

3) wspdtdziatanie przy organizacji $wiat i innych uroczystosci, imprez
artystycznych i rozrywkowych,

4) opracowywanie kalendarza uroczystosci, imprez i konkurséw z zakresu kultury

i sztuki,

5) zawiadamianie Wojewddzkiego Konserwatora Zabytkéow o wykopalisku lub
znalezisku archeologicznym,

6) umieszczanie na zabytkach nieruchomych odpowiednich znakdéw lub zapiséw,

7) przyjmowanie informacji od oséb prowadzacych roboty budowlane i ziemne

w razie ujawnienia przedmiotu, ktéry posiada cechy zabytku,

8) przygotowywanie decyzji o zabezpieczeniu dobra kultury w formie

ustanowienia tymczasowego zajecia.
Wspotpraca i sprawowanie nadzoru:

1) nad dziatalnoscig stowarzyszen ze wzgledu na siedzibe stowarzyszenia
z wytgczeniem nadzoru nad dziatalnoscig stowarzyszen jednostek samorzadu
terytorialnego oraz prowadzenie ewidencji stowarzyszen zwyktych,

2) nad fundacjami, ktérych dziatalno$é ograniczona jest do terytorium Powiatu
oraz prowadzgcymi dziatalnos$¢ na obszarze catego kraju i korzystajgcymi ze
srodkow publicznych, w zakresie dziatalnos$ci prowadzonej na obszarze
wiasciwosci miejscowej samorzgdu powiatowego.

§ 26

Do zakresu dziatania Wydziatu Architektury i Budownictwa nalezy w szczegdlnosci:

1)

2)
3)

4)
5)
6)

7)
8)

9)

prowadzenie spraw zwigzanych z wydawaniem pozwolen na budowe, pozwolen na
rozbiérke obiektow oraz zmiany pozwolenia na budowe lub rozbidrke,
stwierdzenie wygasniecia decyzji o pozwoleniu na budowe,

prowadzenie rejestrow wnioskéw o pozwolenie na budowe, rejestrow decyzji

o pozwoleniu na budowe oraz rejestréw wydanych dziennikéw budowy,
prowadzenie spraw zwigzanych z udzielaniem bgdz odmowg zgody na odstepstwo
od przepiséw techniczno-budowlanych,

przyjmowanie zgtoszen o zamiarze budowy oraz wykonywania robdét budowlanych
nieobjetych obowigzkiem uzyskania pozwolenia na budowe,

przyjmowanie zgtoszenia o rozbidrce nieobjetej obowigzkiem uzyskania pozwolenia
na rozbiorke,

okreslenie wysokosci opfaty skarbowej od pozwolenia na budowe, zaswiadczenia,
prowadzenie spraw zwigzanych z przenoszeniem pozwolenia na budowe na rzecz
innej osoby,

rozstrzyganie o niezbednosci wejscia do sgsiedniego budynku, lokalu lub na teren
sgsiedniej nieruchomosci oraz warunkow korzystania z tego budynku, lokalu lub
nieruchomosci,

10) prowadzenie spraw zwigzanych ze zmiang sposobu uzytkowania obiektu

budowlanego,
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11) uzgadnianie rozwigzan projektowanych obiektdw usytuowanych na terenach
zamknietych w zakresie przypisanym kompetencjami,

12) potwierdzanie spetnienia wymagan samodzielnego lokalu mieszkalnego dla celéw
ustanowienia odrebnej wtasnosci lokali,

13) potwierdzenie powierzchni uzytkowej i wyposazenia technicznego domu
jednorodzinnego dla celéw dodatku mieszkaniowego,

14) udzielanie informacji na temat spraw zwigzanych z procesem budowlanym,

15) udziat w opiniowaniu projektéw planéw zagospodarowania przestrzennego miast
i gmin w zakresie przypisanym kompetencjami,

16) obstuga Zespotu ds. opiniowania dokumentacji obiektéw zniszczonych lub
uszkodzonych w wyniku dziatania zywiotu.

§ 27

Do zakresu dziatania Wydziatu Geodezji i Kartografii nalezy w szczegélnosci:

1. W zakresie prowadzenia spraw dotyczgcych gospodarki nieruchomosciami
Powiatu i Skarbu Panstwa:

1)

2)

3)
4)
5)
6)
7)

8)

9)

10)

11)

12)

13)

gospodarowanie powiatowym zasobem nieruchomosci oraz zasobem
nieruchomosci Skarbu Panstwa,

podejmowanie czynnosci zwigzanych ze sprzedazg, oddawaniem w
uzytkowanie wieczyste, trwaty zarzad i uzytkowanie nieruchomosci Powiatu

i Skarbu Panstwa,

naliczanie i aktualizacja optat z tytutu uzytkowania wieczystego i trwatego
zarzadu,

prowadzenie spraw zwigzanych z wywtaszczeniami nieruchomosci,
prowadzenie spraw zwigzanych ze zwrotem wywtaszczonych nieruchomosci,
podejmowanie czynnosci zwigzanych z regulacjg stanu prawnego
nieruchomosci Skarbu Paistwa i Powiatu,

prowadzenie spraw zwigzanych z przekazaniem nieruchomosci rolnych Skarbu
Panistwa do Zasobu Wtasnosci Rolnej Skarbu Panstwa,

prowadzenie spraw dotyczacych przekazywania Lasom Panstwowym gruntow
wchodzgcych w sktad Zasobu Wtasnosci Rolnej Skarbu Paristwa przeznaczonych
do zalesienia,

prowadzenie spraw zwigzanych z przeksztatcaniem prawa uzytkowania
wieczystego w prawo wtasnosci,

przygotowywanie zezwolen na ograniczenie w drodze decyzji sposobu
korzystania z nieruchomosci w przypadku, gdy wtasciciel nie wyrazit zgody na jej
udostepnienie, w celu budowy infrastruktury technicznej,

prowadzenie spraw zwigzanych z nieodpfatnym przyznawaniem na wtasnosc
dziatki gruntu dozywotniego uzytkowania i dziatek pod budynkami osobie, ktéra
przekazata gospodarstwo rolne Paristwu w zamian za rente,

uzgadnianie projektéw decyzji o warunkach zabudowy i zagospodarowania
terenu w zakresie ochrony gruntéw rolnych,

inne sprawy z zakresu gospodarki nieruchomosciami.

2. W zakresie prowadzenia spraw dotyczacych geodezji, kartografii zwigzanych
z realizacjg zadan panstwowej stuzby geodezyjnej i kartograficzne;j:

15

Starostwo Powiatowe w Augustowie

ul. 3 Maja 29, 16-300 Augustow, www.augustowski.home.pl, powiat.augustowski@home.pl



Regulamin Organizacyjny Starostwa Powiatowego w Augustowie

1)
2)
3)
4)

5)

6)
7)

8)

9)
10)
11)
12)
13)
14)
15)
16)

17)

tworzenie, prowadzenie i udostepnianie baz danych operatu Ewidencji
Gruntéw i Budynkéw,

koordynacja usytuowania projektowanych sieci uzbrojenia terenu,
zaktadanie osnéw szczegdétowych,

tworzenie, prowadzenie i udostepnianie Bazy Danych Obiektow
Topograficznych o szczegétowosci zapewniajgcej tworzenie standardowych
opracowan kartograficznych w skalach 1:500 — 1:5000,

tworzenie, prowadzenie i udostepnianie Geodezyjnej Ewidencji Sieci Uzbrojenia
Terenu,

prowadzenie powszechnej taksacji nieruchomosci,

prowadzenie ochrony znakéw geodezyjnych, grawimetrycznych i
magnetycznych,

wydawanie wyryséw, wypisdw oraz zaswiadczen z operatu ewidencyjnego,
zapewnienie gminom oraz Agencji Restrukturyzacji i Modernizacji

Rolnictwa nieodptfatnego bezposredniego dostepu do bazy danych ewidencji
gruntéw i budynkéw,

sporzgdzanie gminnych i powiatowych zestawien zbiorczych danych objetych
ewidencjg gruntéw i budynkéw,

prowadzenie spraw zwigzanych z wyfaczaniem gruntéw z produkcji rolniczej,
prowadzenie spraw zwigzanych z ochrong gruntéw rolnych i lesnych,
prowadzenie spraw zwigzanych z postepowaniem scaleniowo-wymiennym,
prowadzenie spraw zwigzanych z gleboznawczg klasyfikacjg gruntéw,
przekazywanie urzedom statystycznym informacji zawartych w

ewidencji gruntéw i budynkéw,

prowadzenie innych spraw zwigzanych z realizacjg zadan panstwowej stuzby
geodezyjnej i kartograficznej,

udzielanie szczegétowych informacji i wyjasnien problematyki prawne;j

i geodezyjnej dotyczacych czynnosci niezbednych do ustalenia zgodnosci ksiag
wieczystych z rzeczywistym stanem prawnym.

§28

Do zakresu dziatania Wydziatu Ochrony Srodowiska i Le$nictwa nalezy w szczegélnosci:

1. W zakresie ochrony srodowiska:

1)

2)
3)

4)

5)
6)

7)

prowadzenie wykazu danych o dokumentach zawierajgcych informacje

o $rodowisku, podlegajgcych publicznemu udostepnieniu,

udostepnianie informacji o Srodowisku,

wydawanie decyzji o srodowiskowych uwarunkowaniach w przypadku scalania,
wymiany lub podziatu gruntéw,

aktualizacja programu ochrony srodowiska i sporzgdzanie raportdéw z jego
wykonania,

opiniowanie gminnych programow ochrony srodowiska,

opiniowanie projektu uchwaty zarzagdu wojewddztwa w sprawie programu
ochrony powietrza,

opiniowanie projektu uchwaty zarzadu wojewddztwa w sprawie planu dziatan
krétkoterminowych w przypadku ryzyka wystgpienia w danej strefie
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8)

9)

10)

11)

12)

13)

14)

15)

16)

17)

18)

19)

20)

21)

22)

przekroczenia poziomu alarmowego, dopuszczalnego lub docelowego substancji
w powietrzu,

identyfikacja i sporzadzanie wykazu potencjalnych historycznych zanieczyszczen
powierzchni ziemi,

opiniowanie projektu planu remediacji w odniesieniu do zanieczyszczen gruntéw
wykorzystywanych na cele rolnicze,

wydawanie decyzji o dopuszczalnym poziomie hatasu, w przypadku
przekroczenia dopuszczalnego poziomu hatasu stwierdzonego na podstawie
pomiaréw,

przygotowywanie projektéw uchwat Rady Powiatu o ograniczeniu lub zakazie
uzywania jednostek ptywajacych lub niektérych ich rodzajow na okreslonych
zbiornikach wéd powierzchniowych stojacych oraz wodach ptyngcych,
ewidencjonowanie i analiza wynikdw pomiaréw wielkosci emisji przedktadanych
przez prowadzgcego instalacje oraz uzytkownika urzadzenia,

wydawanie decyzji naktadajgcych na prowadzacego instalacje lub uzytkownika
urzgdzenia obowigzek prowadzenia w okreslonym czasie dodatkowych
pomiaréw wielkosci emisji,

wydawanie decyzji dotyczacych wysokosci odszkodowania w razie ograniczenia
sposobu korzystania z nieruchomosci w zwigzku z ochrong zasobéw $rodowiska,
wydawanie zaswiadczen potwierdzajgcych prowadzenie przez podmiot, ktory
nabywa paliwo state, instalacji spalania o mocy cieplnej nie mniejszej niz 1 MW,
przygotowywanie projektéw uchwat Rady Powiatu o utworzeniu obszaru
ograniczonego uzytkowania, dla zaktaddw lub innych obiektéw, gdzie jest
eksploatowana instalacja, ktdra nie jest zaliczana do przedsiewzie¢ mogacych
zawsze znaczgco oddziatywac na Srodowisko,

przyjmowanie zgtoszenia instalacji, z ktérej emisja nie wymaga pozwolenia,

a moze negatywnie oddziatywac¢ na srodowisko,

przekazywanie otrzymanych informacji o niedotrzymaniu standardéw
emisyjnych, o odstepstwach od standardéw emisyjnych wojewddzkiemu
inspektorowi ochrony srodowiska oraz wtasciwemu ministrowi do spraw
sSrodowiska,

wzywanie prowadzgcego instalacje do przekazania informacji lub oswiadczen dla
instalacji, ktérych czescig jest zrodto MPC,

wydawanie decyzji ustalajgcych wymagania w zakresie ochrony $rodowiska dla
instalacji emisyjnej wymagajacych zgtoszenia,

przekazywanie do Krajowego osrodka bilansowania i zarzgdzania emisjami
informacji dotyczgcej instalacji MCP,

wydawanie decyzji ustalajgcych wymagania z zakresu ochrony $rodowiska,
dotyczacych eksploatacji instalacji, z ktérych emisja nie wymaga pozwolenia, o ile
to jest uzasadnione koniecznoscig ochrony srodowiska,
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23) wydawanie pozwolen zintegrowanych, na wprowadzanie gazéw lub pytéw do
powietrza, oraz na wytwarzanie odpadoéw lub ich odmowa,

24) analiza pozwolen zintegrowanych w przypadkach okreslonych przez przepisy
prawa ochrony srodowiska,

25) wydawanie decyzji stwierdzajgcych wygasniecie, cofniecie lub ograniczenie
pozwolenia,

26) wydawanie decyzji zobowigzujgcych prowadzgcych instalacje do sporzgdzania
i przedkfadania przegladu ekologicznego,

27) wydawanie decyzji nakazujgcych przywrécenie srodowiska do stanu wtasciwego,
lub ograniczania oddziatywania na srodowisko,

28) przygotowywanie projektu uchwaty Rady Powiatu w sprawie zasad udzielania
dotacji celowej obejmujacej w szczegdlnosci kryteria wyboru inwestycji do
finansowania lub dofinansowania oraz trybu postepowania w sprawie udzielania
dotacji i sposobu jej rozliczania,

29) wydawanie zezwolen uprawniajgcych do uczestnictwa w systemie handlu
uprawnieniami do emisji gazow cieplarnianych oraz decyzji stwierdzajgcych
wygasniecie zezwolenia,

30) przeprowadzanie strategicznej oceny oddziatywania na srodowisko projektéw
dokumentéw, ktére wymagajq przeprowadzenia tej oceny,

31) zapewnienie udziatu spofeczeristwa w postepowaniu dotyczagcym przedsiewziec
mogacych znaczgco oddziatywac na obszar Natura 2000,

32) przedktadanie Generalnemu Dyrektorowi Ochrony Srodowiska informacji
o prowadzonych ocenach oddziatywania przedsiewziecia na $srodowisko oraz
o strategicznych ocenach oddziatywania na srodowisko,

33) opracowywanie projektu uchwaty Rady Powiatu w sprawie ustalenia wysokosci
optat za usuniecie i przechowywanie statkdw lub innych obiektédw ptywajacych
z obszarow wodnych Powiatu.

W zakresie gospodarki odpadami:

1) wydawanie zezwolen na prowadzenie zbierania i przetwarzania odpadéw lub ich
odmowa,

2) wydawanie postanowien okreslajgcych forme i wysokos¢ zabezpieczenia roszczen
na pokrycie kosztéw wykonania zastepczego, w tym usuniecia
i zagospodarowania odpaddw,

3) wydawanie decyzji o zwrocie zabezpieczenia roszczen w formie depozytu wraz
z odsetkami, o zwrocie gwarancji bankowej lub polisy ubezpieczeniowej,

4) wydawanie decyzji nakazujgcych posiadaczom odpaddw usuniecie odpaddow
Z miejsca nieprzeznaczonego do ich sktadowania lub magazynowania,

5) wzywanie posiadacza odpadow, ktéry uzyskat zezwolenie na zbieranie odpadéw
lub zezwolenie na przetwarzanie odpadéw, do niezwtocznego zaniechania
naruszen przepisdw ustawy w zakresie dziatalnosci objetej zezwoleniem,
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6) wydawanie decyzji cofajgcych zezwolenia na zbieranie lub przetwarzanie
odpadow,

7) wydawanie decyzji naktadajgcych na sprawce wypadku obowigzki dotyczace
gospodarowania odpadami z wypadkdw,

8) gospodarowanie odpadami z wypadkéw w przypadku braku mozliwosci ustalenia
sprawcy wypadku albo bezskutecznosci egzekucji wobec sprawcy wypadku,

9) wystepowanie do Wojewddzkiego Funduszu Ochrony Srodowiska i Gospodarki
Wodnej z wnioskiem o $rodki finansowe na pokrycie kosztéw gospodarowania
odpadami z wypadkoéw,

10) przekazywanie do CEiDG danych w zakresie zezwolen na zbieranie i przetwarzanie
odpadéw.

W zakresie rybactwa srédladowego:

1) wydawanie kart rybackich i kart towiectwa podwodnego,

2) wydawanie zezwolen na przegradzanie sieciowymi rybackimi narzedziami
potowowymi wiecej niz potowy szerokosci fozyska wody ptynace;j,

3) W zakresie rejestracji jachtow i innych jednostek ptywajacych o dtugosci do 24 m:

a) rejestracja:
aa) jachtéw oraz jednostek ptywajgcych uzywanych do amatorskiego
potowu ryb, o dtugosci wiekszej niz 7,5 m lub napedzie mechanicznym
o0 mocy wiekszej niz 15 kW,
bb) jednostek ptywajacych uzywanych do potowdw rybackich,
cc) jednostek ptywajgcych uprawiajgcych zegluge poza terytorium
Rzeczypospolitej Polskiej
— o ile nie posiadajg innej niz polska przynaleznosci,
b) wykreslanie z rejestru jednostek ptywajgcych na wniosek witasciciela lub
z urzedu,
c) w przypadku utraty lub uszkodzenia dokumentu rejestrowego wydawanie na
whniosek wiasciciela wtérnika dokumentu rejestrowego,
d) wydawanie na zgdanie zainteresowanego poswiadczen, wyciggdéw i odpiséw
z rejestru,
e) na wniosek wiasciciela rejestracja jednostek ptywajgcych o dtugosci do 24 m,
ktdre nie podlegajg obowigzkowi rejestracji,
f) wykonywanie innych obowigzkéw rejestracyjnych wynikajgcych z ustawy z dnia
12 kwietnia 2018 r. o rejestracji jachtéw i innych jednostek ptywajgcych
o dtugosci do 24 m.

4) wydawanie zezwolen na ustawianie sieciowych rybackich narzedzi potowowych
na wodach srédlgdowych zeglownych na szlaku zeglownym lub w bezposrednim
jego sasiedztwie,

5) przygotowywanie projektéw uchwat Rady Powiatu w sprawie utworzenia
Spotecznej Strazy Rybackiej lub wyrazajgcych zgode na utworzenie Spotecznej
Strazy Rybackiej.
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4. W zakresie lesnictwa:

1) wydawanie zarzgdzen o wykonaniu na koszt nadlesnictw zabiegdw zwalczajgcych
i ochronnych w lasach niestanowigcych wtasnosci Skarbu Panstwa, gdy
wystepujg w nich organizmy szkodliwe, w stopniu zagrazajgcym trwatosci tych
lasow,

2) wydawanie decyzji w sprawie przyznania $Srodkdéw na pokrycie kosztéw
przebudowy lub odnowy drzewostanu lasdw niestanowigcych wiasnosci Skarbu
Panstwa, w ktdrych wystgpity szkody spowodowane pytami lub gazami
przemystowymi bez mozliwosci ustalenia winnego, wzglednie szkody
spowodowane kleskami zywiotowymi,

3) wydawanie decyzji o przyznaniu dotacji z budzetu panstwa na czesciowe lub
catkowite pokrycie kosztéw zalesienia gruntdw niestanowigcych wiasnosci
Skarbu Panstwa,

4) wydawanie decyzji zmieniajgcych las na uzytek rolny w odniesieniu do laséow
niestanowigcych wtasnosci Skarbu Panstwa,

5) cechowanie drewna pozyskiwanego w lasach niestanowigcych wiasnosci Skarbu
Panstwa,

6) wydawanie decyzji o uznanie lasu za ochronny lub pozbawienie go tego
charakteru,

7) nakazywanie wykonania obowigzkdéw i zadan, wynikajgcych z trwatego
utrzymywania laséw i zapewnienia ciggtosci ich uzytkowania albo zadan
zawartych w uproszczonym planie urzadzenia lasu lub inwentaryzacji stanu lasu,

8) zlecenie wykonania uproszczonych planédw urzadzenia lasdw nalezacych do oséb
fizycznych i rozpatrywanie zastrzezenn wnoszonych w stosunku do tych planéw po
ich wykonaniu,

9) zatwierdzanie uproszczonych operatéw urzgdzenia lasu,

10) nadzorowanie wykonania zadan okreslonych w uproszczonych planach
urzgdzania lasdw niestanowigcych wiasnosci Skarbu Panstwa,

11) wydawanie decyzji na pozyskiwanie drewna niezgodnie z uproszczonym
planem urzadzenia lasu, w przypadkach losowych, na wniosek wiasciciela lasu,
12) wydawanie decyzji o wstrzymaniu wyptaty ekwiwalentu lub nakazujacej zwrot

pobranego ekwiwalentu,

13) wydawanie decyzji zmieniajgcych uprawnionego do ekwiwalentu za
prowadzenie uprawy lesnej,

14) ocena udatnosci upraw.

5. W zakresie ochrony przyrody:

1) uzgadnianie z dyrektorem parku narodowego uproszczonych planu urzgdzenia
lasu i zadan z zakresu gospodarki lesnej w lasach potozonych w granicach parku
i jego otulinie,

2) uzgadnianie z regionalnym dyrektorem ochrony srodowiska uproszczonych
planéw urzadzenia lasu i zadan z zakresu gospodarki lesnej w lasach potozonych
w otulinie rezerwatu,
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3) prowadzenie rejestru zwierzat, ktérych obrét podlega ograniczeniom, oraz
gatunkdéw niebezpiecznych dla zycia i zdrowia ludzi,

4) wydawanie zezwolen na usuniecie drzew lub krzewdw w odniesieniu do
nieruchomosci bedacych wtasnoscig gminy,

5) wydawanie decyzji wymierzajgcych administracyjng kare pieniezng za
zniszczenie terendw zieleni albo drzew lub krzewdéw w odniesieniu do
nieruchomosci bedgcych wtasnoscig gminy.

W zakresie spotek wodnych:

1) przygotowywanie uchwat w sprawie zasad udzielania dotacji celowej i trybu
postepowania w sprawie udzielania dotacji celowej i sposobu jej rozliczania,

2) wydawanie decyzji ustalajgcych wysokosc i rodzaj Swiadczen na rzecz spoétki
wodnej, dla 0séb fizycznych lub prawnych niebedacych cztonkami spétki wodnej
oraz jednostkom organizacyjnym nieposiadajagcym osobowosci prawnej
odnoszacych korzysci z urzadzen spétki wodnej lub przyczyniajgcymi sie do
zanieczyszczenia wody,

3) egzekucja naleznosci pienieznych oraz obowigzkdw niepienieznych za korzystanie
z urzadzen spotki wodnej lub przyczyniania sie do zanieczyszczania wody,

4) wydawanie decyzji zatwierdzajgcych statut spotki wodnej, jego zmiany badz
odmawiajgcych jego zatwierdzenia po wezwaniu do usuniecia niezgodnosci
statutu z prawem,

5) wydawanie decyzji orzekajgcych o niewaznosci uchwat podejmowanych przez
organy spofki, gdy sg one niezgodne z prawem,

6) wydawanie decyzji o wstrzymaniu wykonania uchwat, w stosunku do ktérych
prowadzone jest postepowanie w sprawie stwierdzenia niewaznosci,

7) wydawanie decyzji rozwigzujgcych zarzad spétki wodnej i wyznaczanie osoby
petnigcej obowigzki zarzadu,

8) wydawanie decyzji ustalajgcych zarzad komisaryczny,

9) wydawanie decyzji o rozwigzaniu spo6tki wodnej w przypadku, gdy dziatalnos¢
spotki wodnej narusza przepisy prawa, postanowienia statutu, uptyng termin
ustanowienia zarzgdu komisarycznego lub liczba cztonkdéw spétki jest mniejsza
niz 3 osoby,

10) wydawanie decyzji wyznaczajacych likwidatora spotki wodnej i ustalajgcych jego
wynagrodzenie,

11) wystepowanie z wnioskiem o wykreslenie spoétki wodnej z systemu
informacyjnego gospodarki wodnej,

12) sprawowanie nadzoru i kontroli nad dziatalnoscig spotki.

W zakresie towiectwa:

1) wyrazenie zgody na przetrzymywanie zwierzyny osobie, ktéra weszta w jej
posiadanie w wyniku osierocenia, wypadku lub innego uszkodzenia ciata
zwierzyny,
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2) zawiadamianie, odpowiednio organu wtasciwego do wydzierzawienia obwodu,
o ztozeniu o$wiadczenia o zakazie wykonywania polowania lub cofnieciu
oswiadczenia o zakazie wykonywania polowania,

3) wydawanie zezwolen na hodowanie lub utrzymanie chartéw rasowych lub ich
mieszancow i ich cofanie,

4) przygotowywanie umow na wydzierzawianie polnych obwodéw towieckich,

5) ustalanie wysokosci czynszu za dzierzawe obwodu towieckiego i rozliczanie
czynszu miedzy nadle$nictwa i gminy,

6) wydawanie decyzji o odtowie, odtowie wraz z uSmiercaniem lub odstrzale
redukcyjnym zwierzyny w przypadku szczegdlnego zagrozenia w prawidtowym
funkcjonowaniu obiektéw produkcyjnych i uzytecznosci publicznej przez
zwierzyne.

8. W zakresie geologii:

1) wydawanie koncesji na wydobywanie kopalin ze z16z,

2) wydawanie decyzji zmieniajacych koncesje i przenoszacych koncesje na rzecz
innego podmiotu,

3) wydawanie decyzji stwierdzajacych wygasniecie koncesji, cofniecie lub
ograniczenie jej zakresu,

4) wzywanie przedsiebiorcéw do usuniecia naruszen wymagan ustawy lub
warunkéw okreslonych w konces;ji,

5) zamieszczanie ogtoszen na terenie gminy o granicach obszaru i terenu
gorniczego okreslonego w koncesji,

6) wydawanie decyzji zatwierdzajgcych projekty roboét geologicznych, ktérych
wykonanie nie wymaga uzyskania konces;ji lub odmawiajgcych jego
zatwierdzenia,

7) przyjmowanie zgtoszenia robot geologicznych,

8) wydawanie decyzji zgtaszajgcych sprzeciw do zgtoszonego projektu robot
geologicznych,

9) wydawanie decyzji zatwierdzajacych dokumentacje geologiczng lub
odmawiajacych jej zatwierdzenia,

10) wydawanie decyzji okreslajgcych wysokos¢ naleznej optaty eksploatacyjnej
w przypadkach przewidzianych w ustawie prawo geologiczne i gornicze,

11) wydawanie decyzji ustalajgcych optate dodatkowg,

12) nakazywanie w uzasadnionych przypadkach dokonania obmiaru wyrobiska
i przedtozenia operatu ewidencyjnego,

13) weryfikacja i ewidencja wnoszonych optat eksploatacyjnych za wydobycie
kopaliny ze zt6z,

14) ewidencjonowanie informacji o zmianach zasobdéw zt6z kopalin,

15) przesytanie do rejestru obszaréw gérniczych materiatow dotyczacych nowo
ustanowionych obszardéw i terendw gorniczych,

16) gromadzenie, archiwizowanie i przetwarzanie informacji geologicznej zawartej
w archiwum geologicznym,
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17) kontrola i nadzér nad dziatalnoscig regulowana ustawg, w tym w zakresie
projektowania prac geologicznych oraz sporzgdzania dokumentacji geologicznej,

18) ewidencja informacji o zmianach zasobdéw zt6z kopalin,

19) wydawanie decyzji wyrazajgcej zgode na przekwalifikowanie zasobdw kopalin,

20) prowadzenie obserwacji terenéw zagrozonych ruchami masowymi ziemi oraz
terendw, na ktérych te ruchy wystepuja, a takze rejestru zawierajgcego
informacje o tych terenach,

21) przekazywanie do CEiDG danych w zakresie uzyskania, cofniecia i stwierdzenia
wygasniecia koncesji na wydobywanie kopalin ze zt6z.

§29

Do zakresu dziatania Wydziatu Komunikacji i Transportu nalezy w szczegélnosci:

1)
2)
3)
4)
5)

6)

7)
8)

9)

1. W zakresie ruchu drogowego:

stata rejestracja pojazddw,

czasowa rejestracja pojazdéw,

dokonywanie wpisow w dowodzie rejestracyjnym pojazdu lub pozwoleniu czasowym,
wyrejestrowywanie pojazdéw na wniosek wtasciciela lub z urzedu,

prowadzenie spraw zwigzanych z wydawaniem karty pojazdu dla pojazdu
sprowadzonego z zagranicy przy pierwszej rejestracji na terytorium RP, lub wtdrnika
karty pojazdu,

przyjmowanie od wtasciciela pojazdu zawiadomien o nabyciu lub zbyciu pojazdu lub
dokonaniu zmian stanu faktycznego danych zamieszczonych w dowodzie
rejestracyjnym,

prowadzenie spraw zwigzanych z zatrzymywaniem i zwracaniem dowodéw
rejestracyjnych,

wydawanie wtérnikéw dowoddw rejestracyjnych, nalepek kontrolnych na szybe

i wtornikéw tablic rejestracyjnych,

wpisywanie informacji w karcie pojazdu o nabyciu pojazdu oraz o zmianie stanu
faktycznego wymagajacej zmiany danych zamieszczonych w dowodzie
rejestracyjnym,

10) prowadzenie spraw zwigzanych z generowaniem Profilu Kandydata na Kierowce

oraz wydawaniem dokumentdow stwierdzajgcych uprawnienia do kierowania
pojazdami,

11) prowadzenie spraw zwigzanych z wydawaniem miedzynarodowego prawa jazdy,
12) prowadzenie spraw zawigzanych z wydawaniem wtdérnika dokumentu prawa jazdy,
13) prowadzenie spraw zwigzanych z wydawaniem zezwolen na kierowanie pojazdami

uprzywilejowanymi lub na kierowanie pojazdami przewozgcymi wartosci pieniezne
albo inne przedmioty wartosciowe lub niebezpieczne,

14) kierowanie na kontrolne sprawdzenie kwalifikacji osob majgcych uprawnienia do

kierowania pojazdami w razie uzasadnionych zastrzezen wobec kwalifikacji oraz
w razie przekroczenia limitu punktdw za naruszenie przepiséw ruchu drogowego,

15) kierowanie na badania lekarskie oséb w przypadku kierowania pojazdem silnikowym

w stanie nietrzezwosci, w stanie po uzyciu alkoholu lub srodka dziatajgcego podobnie
do alkoholu oraz nasuwajacych sie zastrzezen co do ich stanu zdrowia,

16) kierowanie na badania psychologiczne osdb w przypadku kierowania pojazdem

silnikowym w stanie nietrzezwosci, w stanie po uzyciu alkoholu lub $rodka
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dziatajgcego podobnie do alkoholu, oraz przekroczenia liczby 24 punktéw za
naruszenia przepisow ruchu drogowego,

17) kierowanie na kurs reedukacyjny w zakresie problematyki przeciwalkoholowej
i przeciwdziatania narkomanii, jezeli kierowata pojazdem osoba w stanie
nietrzezwosci, w stanie po uzyciu alkoholu lub srodka dziatajgcego podobnie do
alkoholu,

18) prowadzenie spraw zwigzanych z wydawaniem decyzji o zatrzymaniu prawa jazdy,

19) prowadzenie spraw zwigzanych z wydawaniem decyzji o cofnieciu uprawnienia do
kierowania pojazdem silnikowym i decyzji o przywrdceniu uprawnien po ustaniu
przyczyn,

20) prowadzenie spraw zwigzanych z obstugg Centralnej Ewidencji Pojazddéw i Centralne;j
Ewidenc;ji Kierowcéw,

21) prowadzenie spraw zwigzanych z wyznaczeniem jednostki uprawnionej do usuwania
pojazdow z drogi oraz prowadzenie parkingu strzezonego do umieszczenia pojazdu,

22) opracowywanie projektéw uchwat Rady Powiatu w sprawie ustalania wysokosci optat
za usuwanie pojazdow z drég i ich parkowanie,

23) prowadzenie spraw zwigzanych z wydawaniem zezwolen na wykorzystywanie drog
w sposob szczegdlny,

24) prowadzenie rejestru przedsiebiorcéw prowadzacych stacje kontroli pojazddw,

25) sprawowanie nadzoru nad stacjami kontroli pojazdu,

26) wydawanie i cofanie uprawnien diagnostom,

27) prowadzenie rejestru przedsiebiorcow prowadzacych osrodki szkolenia kierowcéw
i ewidencji podmiotéw prowadzgcych szkolenie,

28) sprawowanie nadzoru i kontrola podmiotédw prowadzgcych szkolenia kandydatéw na
kierowcéw, obstuga systemu Portal Starosty,

29) wpisywanie i skreslanie z ewidencji instruktoréw i wyktadowcéw.

2. W zakresie prawa przewozowego:

1) prowadzenie spraw zwigzanych z koordynowaniem rozktaddéw jazdy przewoznikéw
wykonujgcych zarobkowy przewdz oséb,

2) opracowywanie projektéw uchwat Rady Powiatu w sprawie wykazéw przystankow
zlokalizowanych na drogach Powiatu i zasad z ich korzystania,

3) prowadzenie spraw w zakresie krajowego transportu drogowego, osob i rzeczy,

w tym z zakresu organizacji publicznego transportu zbiorowego,

4) udzielanie, odmowa udzielania, zmiana lub zawieszenie oraz cofanie licencji na
prowadzenie transportu drogowego w krajowym transporcie drogowym, lub
zezwolenia na wykonywanie zawodu przewoznika drogowego,

5) wydawanie zezwolen na wykonywanie przewozoéw regularnych i przewozéw
regularnych specjalnych na obszar wykraczajacy poza granice jednej gminy,

6) wydawanie zaswiadczen na potrzeby wtasne potwierdzajgcych zgtoszenie przez
przedsiebiorce prowadzenia przewozow drogowych jako dziatalno$ci pomocniczej
w stosunku do jego podstawowe] dziatalnosci gospodarczej,

7) prowadzenie dziatalnosci kontrolnej przedsiebiorcéw posiadajgcych licencje lub
zezwolenie na wykonywanie zawodu przewoznika drogowego oraz zezwolenia
w zakresie transportu drogowego oséb,

8) wydawanie zezwolen na przejazd pojazdem nienormatywnym,

9) zatwierdzanie projektéw organizacji ruchu na drogach powiatowych,
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10) prowadzenie spraw zwigzanych z obronnoscia i bezpieczeristwem panstwa w zakresie
transportu i przewozu 0séb,

11) przekazywanie do CEIDG danych o osrodkach szkolenia kierowcdéw, stacjach kontroli
pojazdow i transporcie drogowym,

12) przekazywanie do Krajowego Rejestru Elektronicznego Przedsiebiorcéw Transportu
Drogowego danych dotyczacych przedsiebiorcéw z zakresu transportu drogowego,

13) wydawanie zezwolen na organizacje imprez, ktére powodujg utrudnienia w ruchu
drogowym lub wymagajg korzystania z drég w sposdb szczegdlny.

§30
Do zakresu dziatania Wydziatu Promocji i Rozwoju Powiatu nalezy w szczegdélnosci:

1) udziat w opracowywaniu planéw i programéw na rzecz rozwoju lokalnego oraz ich
monitorowaniu,

2) wspodtpraca z samorzgdami i organizacjami pozarzgdowymi przy realizacji wspdlnych
projektéw na rzecz promocji i rozwoju Powiatu,

3) koordynacja i zarzadzanie projektami realizowanymi przez Starostwo i jednostki
organizacyjne Powiatu Augustowskiego wspétfinansowanych z funduszy krajowych
i zagranicznych,

4) organizacja lub wspotorganizacja przedsiewzieé o charakterze promocyjnym
i okolicznosciowym,

5) koordynacja wspdtpracy ze zwigzkami i stowarzyszeniami, ktérych cztonkiem jest
Powiat,

6) tworzenie i realizacja polityki informacyjnej Powiatu, w tym przygotowywanie
biezgcego serwisu informacyjnego do mediéw,

7) opracowywanie i rozpowszechnianie materiatdw promocyjno — informacyjnych
o Powiecie,

8) prowadzenie i aktualizacja strony internetowej Powiatu,

9) wspdtdziatanie z przedstawicielami srodkdw masowego przekazu,

10) organizowanie konferencji prasowych i spotkan z dziennikarzami,

11) prowadzenie spraw zwigzanych z herbem i markg Powiatu,

12) podejmowanie dziatan na rzecz upowszechniania i organizacji turystyki na terenie
Powiatu,

13) koordynacja dziatan w zakresie wspdtpracy z organizacjami pozarzgdowymi,

14) przygotowywanie na potrzeby Starosty listéw gratulacyjnych,

15) prowadzenie spraw zwigzanych ze wspotpracqg miedzynarodowg,

16) prowadzenie spraw z zakresu Petnomocnika ds. spoteczeristwa informacyjnego.

§31

Do zakresu dziatania Wydziatu Zarzadzania Kryzysowego i Spraw Obronnych nalezy
w szczegolnosci:

1) realizacja zadan obronnych poprzez:
a) wspotprace z administracjg wojskowa i administracjg publiczng w zakresie
utrzymania i podwyzszania gotowosci obronnej powiatu,
b) organizacje i szkolenie zespotu statego dyzuru Starosty Augustowskiego oraz
nadzér nad systemem statych dyzuréw w Powiecie Augustowskim,
c) opracowywanie i utrzymywanie w aktualnosci ,,Planu operacyjnego
funkcjonowania Powiatu Augustowskiego...”,
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2)
3)
4)
5)
6)

7)

8)

9)

d) przygotowywanie i opracowywanie dokumentéw zwigzanych z przygotowaniem

Starostwa Powiatowego do wykonywania zadan w czasie zagrozenia i wojny,

e) przygotowywanie dokumentacji realizacji zamierzen obronnych Starostwa oraz

ustalanie gtéwnych przedsiewzie¢ szkoleniowych,
f) prowadzenie spraw reklamowania oséb od obowigzku petnienia czynnej stuzby
wojskowej w razie ogtoszenia mobilizacji i w czasie wojny,

g) zgtaszanie wnioskdw o natozenie swiadczen osobistych i rzeczowych na rzecz

obronnosci kraju,

h) kontrole wykonywania zadan obronnych przez jednostki podlegte Staroscie.

prowadzenie spraw zwigzanych z kwalifikacjg wojskowa,

prowadzenie spraw zwigzanych z obrong cywilng,

prowadzenie spraw zwigzanych z akcjg kurierska,

koordynowanie dziatan ratowniczych i porzgdkowo-ochronnych na terenie Powiatu,
opracowywanie, uzgadnianie i aktualizowanie Planu Zarzgdzania Kryzysowego
Powiatu Augustowskiego,

nadzor nad opracowywaniem Gminnych Planéw Zarzgdzania Kryzysowego i ich
uzgadnianie,

wspotdziatanie z gminnymi i powiatowymi centrami zarzadzania kryzysowego

w zakresie ostrzegania, alarmowania i koordynacji wspdlnych akcji ratowniczych oraz
wymiany informacji,

realizacja zadan w zakresie bezpieczenistwa i porzadku, ochrony przeciwpowodziowej
na terenie Powiatu,

10) wspétpraca z organizacjami proobronnymi i jednostkami ochotniczych strazy

pozarnych z terenu Powiatu Augustowskiego,

11) obstuga Powiatowego Zespotu Zarzgdzania Kryzysowego i Powiatowego Centrum

Zarzadzania Kryzysowego oraz Powiatowej Komisji Bezpieczenistwa i Porzadku,

12) wypetnianie zadan przewidzianych w ustawie o ochronie informacji niejawnych,
13) wykonywanie zadan zwigzanych z funkcjonowaniem strzelnicy powiatowe;j.

§32

Do zakresu dziatania Powiatowego Rzecznika Konsumentdéw nalezy w szczegélnosci:

1)
2)
3)
4)
5)

6)
7)

8)

zapewnienie konsumentom bezptatnego poradnictwa konsumenckiego i informac;ji
prawnej w zakresie ochrony interesdw konsumentéw,

sktadanie wnioskéw w sprawie stanowienia i zmiany przepiséw prawa miejscowego
w zakresie ochrony intereséw konsumentéw,

wystepowanie do przedsiebiorcoéw w sprawach ochrony praw i interesow
konsumentow,

wspotdziatanie z wtasciwymi miejscowo delegaturami Urzedu Ochrony Konkurencji
i Konsumentdw, organami Inspekcji Handlowej oraz organizacjami konsumenckimi,
wytaczanie powddztw na rzecz konsumentéw oraz wstepowanie za ich zgoda do
toczacych sie postepowan w sprawach o ochrone intereséw konsumentow,
prowadzenie edukacji konsumenckiej,

przedktadanie Staroscie w terminie do 31 marca kazdego roku sprawozdania
rocznego z dziatalnosci w roku poprzednim,

wykonywanie innych spraw wynikajgcych z obowigzujgcych przepiséw prawa,
merytorycznie zwigzanych z zadaniami Powiatowego Rzecznika Konsumentow.

§33
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Do zakresu dziatania Inspektora Ochrony Danych nalezy w szczegdlnosci:

1) informowanie:

a) Starosty jako administratora,

b) podmiotu przetwarzajgcego,

c) pracownikéw administratora, ktérzy przetwarzaja dane osobowe,
0 obowigzkach spoczywajacych na nich na mocy Rozporzadzenia Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony
0s6b fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE, zwanego
dalej RODO oraz innych przepiséw Unii lub krajowych o ochronie danych i doradzanie
im w tej sprawie,

2) monitorowanie przestrzegania RODO, innych przepiséw Unii lub krajowych
o ochronie danych oraz polityk administratora lub podmiotu przetwarzajacego
w dziedzinie ochrony danych osobowych, w tym podziat obowigzkdéw, dziatania
zwiekszajgce swiadomosé, szkolenia personelu uczestniczgcego w operacjach
przetwarzania oraz powigzane z tym audyty,

3) udzielanie na zadanie zalecen co do oceny skutkéw dla ochrony danych oraz
monitorowanie ich wykonania zgodnie z art. 35 RODO,

4) wspotpraca z organem nadzorczym,

5) petnienie funkcji punktu kontaktowego dla organu nadzorczego w kwestiach
zwigzanych z przetwarzaniem, w tym z uprzednimi konsultacjami, o ktérych mowa
w art. 36 RODO oraz w stosownych przypadkach prowadzenie konsultacji we
wszelkich innych sprawach,

6) zgtaszanie naruszen ochrony danych osobowych organowi nadzorczemu - art. 33
RODO,

7) petnienie funkcji punktu kontaktowego dla oséb, ktérych dane dotyczg - art. 38 ust. 4
RODO,

8) udziat 10D w spotkaniach przedstawicieli wyzszego i Sredniego szczebla kierownictwa
przy podejmowaniu decyzji dotyczacych przetwarzania danych osobowych.
Niezbedne informacje powinny zosta¢ udostepnione 10D odpowiednio wczesniej,
umozliwiajgc zajecie odpowiedniego stanowiska,

9) nadzér nad prowadzeniem rejestru czynnosci przetwarzania danych osobowych — art.
30 RODO,

10) opiniowanie i wspotuczestniczenie w tworzeniu w imieniu administratora wzoréw
umow powierzenia przetwarzania danych, odpowiadajgcych wszystkim wymogom
przewidzianym w art. 28 RODO,

11) ocena skutecznosci zastosowanych srodkéw ochrony: technicznych i organizacyjnych,
zapewniajgcych nalezytg ochrone danych osobowych oraz rekomendowanie
ewentualnych zmian tych zabezpieczen - art. 32 RODO,

12) prowadzenie dokumentacji naruszen ochrony danych osobowych, w tym okolicznosci
naruszen, ich skutki oraz podjete dziatania zaradcze, zgodnie z art. 33 ust. 5 RODO,

13) prowadzenie ewidencji oséb upowaznionych do przetwarzania danych osobowych
zawierajgcg co najmniej: oznaczenie oséb i zbioréw ktérych dotyczy, okreséw
obowigzywania upowaznien oraz ich zakres, identyfikatory — jesli przetwarzanie
odbywa sie w systemach informatycznych,

14) prowadzenie postepowan wyjasniajacych w przypadkach naruszen ochrony danych
osobowych,
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15) inicjowanie i podejmowanie przedsiewzie¢ w zakresie doskonalenia ochrony danych
osobowych.

§34
Do zakresu dziatania pracownika na stanowisku ds. kontroli nalezy:

1) przeprowadzanie kontroli finansowej w jednostkach podlegtych organom Powiatu
w zakresie prawidtowosci prowadzenia gospodarki finansowej pod wzgledem
legalnosci, gospodarnosci i celowosci, w szczegdlnosci pod wzgledem:
a) przestrzegania zasad prowadzenia rachunkowosci, w tym prowadzenia
ksigg rachunkowych,
b) przestrzegania procedur wstepnej oceny celowosci zaciggania zobowigzan
finansowych i dokonywania wydatkéw,
c) pobieraniaigromadzenia srodkéw publicznych,
d) zaciggania zobowigzan finansowych i dokonywania wydatkéw ze srodkéw
publicznych, w tym ich celowosci,
e) udzielania zaméwien publicznych,
f)  zwrotu srodkéw publicznych,
g) sporzadzania sprawozdawczosci finansowej,
h) prowadzenia innych form gospodarki budzetowej;
2) przeprowadzanie kontroli podmiotéw niezaliczonych do sektora finanséw
publicznych, otrzymujacych dotacje z budzetu Powiatu w zakresie:
a) sposobu realizacji dotowanego zadania,
b) prawidtowosci wykorzystania dotacji;
3) tryb, procedure i zasady kontroli, o ktérej mowa w pkt. 1) i 2) okresla Starosta
w drodze zarzadzenia.

Rozdziat V
Zarzadzanie jakoscig i kontrola zarzadcza
§35

1. Zarzadzanie jakoscig i kontrola zarzadcza w Starostwie to dziatania, w ramach ktérych
ustalona jest organizacja pracy i sposoby wykonywania zadan stuzgce zapewnieniu
realizacji celow kontroli zarzgdczej okreslonych w ustawie o finansach publicznych, dla
spetnienia ktérych wytyczne sformutowat Minister Finanséw Publicznych w Standardach
kontroli zarzgdczej oraz wymagan systemu zarzadzania jakoscig zawartych w normie
ISO 9001:2015.

2. Dokumentacje Systemu Zarzadzania Jakoscig i Kontroli Zarzadczej zatwierdza Starosta
w drodze zarzadzenia.

§36

Zarzadzanie jakoscig i kontrola zarzadcza w Starostwie obejmuje:

1) system kontroli zarzadczej rozumiany jako ogét dziatan wykonywanych dla
zapewnienia realizacji celéw i zadan Starostwa w sposéb zgodny z prawem,
efektywny, oszczedny i terminowy;

2) system zarzadzania jakos$cig rozumiany jako dziatania dotyczgce kierowania
Urzedem i nadzorowania zadan zwigzanych z bezposrednim wykonywaniem ustug
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na rzecz Klienta, zgodnie z wymaganiami przepisdow prawnych, ustaleniami
wtasnymi Urzedu oraz wymaganiami klienta.

§37

Celem kontroli zarzgdczej jest zapewnienie:

1)
2)
3)
4)
5)
6)
7)

zgodnosci dziatalnosci z przepisami prawa oraz procedurami wewnetrznymi,
skutecznosci i efektywnosci dziatania,

wiarygodnosci sprawozdan,

ochrony zasobéw,

przestrzegania i promowania zasad etycznego postepowania,

efektywnosci i skutecznosci przeptywu informacji,

zarzgdzania ryzykiem.

§38

W ramach kontroli zarzgdczej wyrdzniamy:

1.

Kontrole instytucjonalng prowadzong przez:

1) audytora wewnetrznego,

2) komorki organizacyjne w zakresie wtasciwosci kompetencyjnej,

3) auditoréw wewnetrznych,

4) zespoty kontrolne powotywane zarzgdzeniami Starosty Augustowskiego lub
uchwatami Zarzagdu Powiatu.

Kontrole funkcjonalng prowadzong przez:

1) pracownikéw zatrudnionych na stanowiskach kierowniczych,

2) pracownikéw, ktérych obowigzki wykonywania kontroli funkcjonalnej zostaty
okreslone w zakresach czynnosci stuzbowych, badz ktérzy do wykonywania tej
kontroli zostali zobligowani na podstawie innych przepisow,

3) samokontrole — dotyczy wszystkich pracownikéw bez wzgledu na zajmowane
stanowisko i rodzaj wykonywanej pracy.

§39

Kontrola finansowa jako czes¢ systemu kontroli zarzgdczej obejmuje:

1)

2)

3)

zapewnienie przestrzegania procedur kontroli oraz przeprowadzenie wstepnej oceny
celowosci zaciggania zobowigzan finansowych i dokonywania wydatkow,

badanie i poréwnywanie stanu faktycznego ze stanem wymaganym pobierania

i gromadzenia S$rodkéw publicznych, dokonywania wydatkéw ze $rodkdw
publicznych, udzielania zaméwien publicznych oraz zwrotu srodkéw publicznych,
prowadzenie gospodarki finansowej oraz stosowanie procedur kontroli finansowej.

§40

Do czynnosci audytora wewnetrznego nalezy w szczegdlnosci:

1) opracowywanie planu audytu wewnetrznego obejmujgcego w szczegdlnosci:
a) analize obszardw ryzyka w zakresie gromadzenia srodkdw publicznych,
b) proponowany harmonogram realizacji audytu wewnetrznego,

29

Starostwo Powiatowe w Augustowie
ul. 3 Maja 29, 16-300 Augustow, www.augustowski.home.pl, powiat.augustowski@home.pl



Regulamin Organizacyjny Starostwa Powiatowego w Augustowie

2)

3)

4)
5)

c) planowane obszary, ktére powinny zostaé objete audytem wewnetrznym
w kolejnych latach,

zapewnienie prawidtowej realizacji audytu wewnetrznego Starostwa:

a) badanie dowododw ksiegowych oraz zapiséw w ksiegach rachunkowych,

b) ocena systemu gromadzenia srodkéw publicznych i dysponowania nimi oraz
gospodarowania mieniem,

c) ocena efektywnosci i gospodarnosci zarzgdzania finansowego,

przedstawianie Staroscie rzetelnego, obiektywnego i niezaleznego:

a) ustalonego stanu faktycznego w zakresie funkcjonowania gospodarki
finansowe;j,

b) okreslenia oraz analizy przyczyn i skutkdéw uchybien,

c) uwag i wnioskéw w sprawie usuniecia uchybien.

dokonywanie systematycznej oceny kontroli zarzadczej,

przedktadanie Staroscie:

a) sprawozdania z wykonania planu audytu za rok poprzedni,

b) planu audytu na rok nastepny.

§41

1. Rejestr, protokoty, sprawozdania, informacje oraz wystgpienia pokontrolne organéw

kontroli zewnetrznej z przeprowadzonych kontroli Starostwa prowadzi,

ewidencjonuje i przechowuje Wydziat Organizacyjno - Prawny.

2. Dokumentacje zwigzang z systemem zarzadzania jakoscig i kontroli zarzagdczej, audytu

wewnetrznego prowadzi, ewidencjonuje i przechowuje Petnomocnik ds. SZJ,

koordynator kontroli zarzadczej, audytor wewnetrzny.

Rozdziat VI

Zasady i tryb postepowania przy opracowywaniu i wydawaniu aktéw prawnych

§42

Starosta w zakresie swoich kompetencji wydaje:

Decyzje:

1) windywidualnych sprawach z zakresu administracji publicznej,
2) winnych sprawach wynikajacych z przepiséw odrebnych.

1.

Zarzadzenia:

1)
2)

w sprawach zwigzanych z funkcjonowaniem Starostwa,
w sprawach przewidzianych w przepisach odrebnych.

§43

Wydziaty Starostwa, kazdy w zakresie swojego dziatania przygotowujg projekty aktéw
prawnych Starosty.

§ 44

1. Projekt aktu prawnego wymaga zaopiniowania pod wzgledem prawnym przez radce
prawnego.
2. Projekt aktu prawnego powinien by¢ uzgodniony:
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N

1) z whasciwymi wydziatami, jezeli dotyczy zadan spoteczno-gospodarczego rozwoju
Powiatu i zadan inwestycyjnych,

2) ze Skarbnikiem, jezeli powoduje zmiane w budzecie lub wywotuje skutki finansowe,

3) z Wydziatem Organizacyjno - Prawnym, jezeli dotyczy struktury komérek
organizacyjnych Starostwa lub powiatowych jednostek organizacyjnych,

4) zinnymijednostkami, jezeli naktada na te jednostki nowe zadania lub obowigzki.

§45
Uktad projektu aktu prawnego powinien by¢ przejrzysty.
Redakcja przepisow projektu powinna by¢ jasna, Scista i zwiezta.
Dla oznaczenia jednakowych pojec¢ nalezy w projektach aktow uzywad terminéw

i okreslen prawnych przyjetych w obowigzujgcym ustawodawstwie.
Projekty aktéw prawnych powinny odpowiadaé zasadom techniki legislacyjne;.

8§46

Rejestry i oryginaty aktow prawnych prowadzi i przechowuje Wydziat Organizacyjno —
Prawny.

Rozdziat VI
Zasady i tryb rozpatrywania i zatatwiania skarg, wnioskow i petycji
§ 47

Starosta, Wicestarosta, Sekretarz, Skarbnik oraz naczelnicy wydziatéw przyjmuja
interesantéw w sprawach skarg i wnioskéw w poniedziatki w godzinach od 10°° do 153°
oraz w poniedziatki po godzinach pracy urzedu od 153° do 16 po wcze$niejszym
telefonicznym uméwieniu wizyty w Sekretariacie urzedu.

W przypadku, gdy w poniedziatek przypada dzien ustawowo wolny od pracy, Starosta,
Wicestarosta, Sekretarz i Skarbnik oraz naczelnicy przyjmujg interesantéw w sprawach
skarg i wnioskdw w nastepnym dniu roboczym.

Pozostali pracownicy Starostwa przyjmujg interesantow w sprawach skarg i wnioskéw
codziennie w godzinach urzedowania.

Informacja o dniach i godzinach przyjeé interesantdw w sprawach skarg i wnioskéw
znajduje sie na tablicach informacyjnych w budynkach Starostwa, w Biurze Obstugi
Klienta, na stronie internetowej Starostwa.

§48

Obstuge interesantdw przyjmowanych przez Staroste w sprawach skarg i wnioskéw
prowadzi Wydziat Organizacyjno — Prawny.
Skargi i wnioski wptywajgce do Starostwa podlegajg wpisowi do rejestru prowadzonego
przez Wydziat Organizacyjno — Prawny.

§49
Skargi i wnioski niewymagajace przeprowadzenia postepowania wyjasniajagcego
powinny by¢ rozpatrywane i zatatwiane niezwtocznie, jednak nie pdzniej niz w ciggu
1 miesigca od daty wptywu.
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2. Skargi i wnioski sktadane przez postow, senatoréw, radnych powinny by¢ rozpatrywane
i zatatwianie niezwtocznie nie pdzniej jednak niz w ciggu 14 dni od daty wptywu.
3. OdpowiedZ negatywna na skarge musi zawierac uzasadnienie prawne i faktyczne.

4. Skarga ztozona w toku prowadzonego postepowania administracyjnego podlega
rozpatrzeniu zgodnie z przepisami Kodeksu postepowania administracyjnego.
5. Odpowiedzi na skargi i wnioski podpisuje Starosta lub Wicestarosta.

§50

Petycje zatatwiane sg zgodnie z ustawg z dnia 11 lipca 2014 r. o petycjach.

Rozdziat VIl
Zasady podpisywania pism i obiegu dokumentacji
§51

1. Do podpisu Starosty zastrzezone s3:
1) akty normatywne Starosty,
2) pisma w sprawach nalezgcych do jego wiasciwosci,
3) wnioski o nadanie odznaczen panstwowych, resortowych i regionalnych,
4) decyzje w sprawach kadrowych i pracownikdw Starostwa,
5) pisma w sprawach kazdorazowo zastrzezonych przez Staroste do jego podpisu,
6) korespondencja kierowana do:
a) Prezydenta Rzeczypospolitej Polskiej, Marszatkéw Sejmu i Senatu, postéow
i senatorow,
b) Prezesai Wiceprezesdw Rady Ministréw,
c) ministréw oraz kierownikéw urzeddéw centralnych,
d) wojewoddéw, marszatkdw wojewddztw,
e) organéw samorzadu terytorialnego,
f) przedstawiciel dyplomatycznych.
2. Wicestarosta podpisuje pisma okreslone w ust. 1 w razie nieobecnos$ci Starosty oraz
inne pisma i decyzje zgodnie z ustalonym podziatem zadan.
3. Starosta moze upowaznic pracownikéw do podpisywania w jego imieniu pism, o ktérych
mowa w ust. 1 pkt 2).

§52

Pisma zastrzezone do podpisu Starosty i Wicestarosty parafowane sg przez wtasciwego
naczelnika.

§53

Oswiadczenia woli w imieniu Powiatu w sprawach majatkowych sktadajg dwaj cztonkowie
Zarzadu lub jeden cztonek Zarzadu i osoba upowazniona przez Zarzad.

§ 54

Jezeli czynnos¢ prawna moze spowodowac powstanie zobowigzan majgtkowych, do jej
skutecznosci potrzebna jest kontrasygnata Skarbnika lub osoby przez niego upowaznionej.

§55

1. Pracownicy opracowujgcy pisma, parafujg je swoim podpisem i pieczgtkg pod tekstem
z lewej strony.
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Naczelnicy:
1) parafujg pisma w sprawach zastrzezonych dla Starosty, Wicestarosty, Sekretarza
i Skarbnika,

2) podpisujg pisma w sprawach niezastrzezonych do podpisu, a nalezgcych do zakresu
dziatania wydziatéw.

Naczelnicy, pracownicy na podstawie upowaznienia Starosty podpisujg decyzje

w indywidualnych sprawach z zakresu administracji publicznej.

Naczelnicy okreslajg rodzaje pism, do ktérych podpisywania upowaznieni sg pracownicy.

§ 56

Do obiegu dokumentacji stosuje sie zasady i tryb okreslony zarzadzeniami Starosty

w sprawie wdrozenia instrukcji kancelaryjnej, jednolitego rzeczowego wykazu akt organéw
Powiatu Augustowskiego oraz Starostwa Powiatowego w Augustowie oraz wprowadzenia
wspomagajgcego systemu elektronicznego zarzadzania dokumentacjg w Starostwie
Powiatowym w Augustowie.

N

§57

Zarejestrowana korespondencja przekazywana jest do dekretacji Staroscie,
Wicestaroscie lub Sekretarzowi.

Po zadekretowaniu korespondencja przekazywana jest do wiasciwych wydziatow.
Naczelnicy wydziatéw po zapoznaniu sie z trescig pism kierujg je do wykonania na
okreslone stanowiska pracy.

§ 58

Korespondencije do Starostwa dostarczajg pracownicy poczty zgodnie z zawartg umowa.
Korespondencije na poczte dostarczajg osoby upowaznione przez Staroste.
Korespondencja wysytana w danym dniu powinna by¢ przekazana do Biura Obstugi
Klienta do godz. 143,

Rozdziat IX
Postanowienia koncowe
§59

Naczelnicy majg obowigzek zapoznac¢ pracownikéw z trescig niniejszego Regulaminu
w terminie jednego miesigca od daty jego wejscia w zycie.

Naczelnik Wydziatu Organizacyjno-Prawnego przekazuje tres¢ niniejszego
Regulaminu samodzielnym stanowiskom.

Naczelnicy sg odpowiedzialni za egzekwowanie przestrzegania przez pracownikow
postanowien niniejszego Regulaminu.
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